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"ਸਲਕਟ"  ਕਰਨਾ ਟਕਸਟ ਨੂੂੰ  ਹਾਈਲਾਈਟ ਕਰਨਾ ਜਾਂ ਕਕਸ ਵਸਤੂ ਨੂੂੰ  

ਚੁਣਨਾ ਹ। ਉਦਾਹਰਨ ਲਈ, ਤੁਸੀਂ ਉਸ ਟਕਸਟ ਨੂੂੰ  ਕਾੀ ਕਰਨ, ਕੱਟਣ ਜਾਂ 

ਕਕਸ ਕਵਕਲਕਕ ਸਥਾਨ 'ਤ ਕਲਜਾਣ ਲਈ ਟਕਸਟ ਦੀ ਚਣ ਕਰ ਸਕਦ ਹ। 

ਕਵੂੰ ਡਜ਼ ਕੂੰ ਕਊਟਰ 'ਤ ਪਾਈਲ ਕਸਲਰਰ ਜਾਂ ਮਕ ਕੂੰ ਕਊਟਰ 'ਤ 

ਪਾਈਡਂਰ ਕਵੱਚ, ਤੁਸੀਂ ਇੱਕ ਪਾਈਲ ਜਾਂ ਪਲਡਰ ਨੂੂੰ  ਕਾੀ ਜਾਂ ਮੂਵ ਕਰਨ ਲਈ 

ਚੁਣ ਸਕਦ ਹ। ਜਕਰ ਕਈ ਚੀਜ਼ ਚੁਣੀ ਜਾਂਦੀ ਹ, ਤਾਂ ਤੁਸੀਂ ਸਕਰੀਨ 'ਤ ਕਕਤ 

ਹਰ ਕਕਲੱਕ ਕਰਕ ਇਸਨੂੂੰ  ਅਣ-ਚੁਕਣਆ ਕਰ ਸਕਦ ਹ। 

Selecting is highlighting text or picking an object. For 

example, you can select text to copy, cut, or move that 

text to an alternate location. In File Explorer on a 

Windows computer or Finder on a Mac computer, you 

can select a file or folder to copy or move it. If something 

is selected, you can deselect it by clicking somewhere 

else on the screen. 

ਟਕਟ ਦੀ ਚਣ ਸਕਵੇਂ ਕਰੀਏ? 

ਟਕਸਟ ਦੀ ਚਣ ਕਰਨ ਲਈ, ਮਾਊਸ ਫਟਨ ਨੂੂੰ  ਦਫਾ ਕ ਰੱਖ ਅਤ ਮਾਊਸ 

ਫਟਨ ਨੂੂੰ  ਪੜਨਾ ਜਾਰੀ ਰੱਖਦ ਹ ਉਸ ਕਦਸਾ ਵੱਲ ਕਖੱਚ ਕਜਸ ਨੂੂੰ  ਤੁਸੀਂ 

ਹਾਈਲਾਈਟ ਕਰਨਾ ਚਾਹੁੂੰ ਦ ਹ। ਤੁਸੀਂ ਸਫਦ ਚੁਣਨ ਲਈ ਕਕਸ ਸਫਦ 'ਤ 

ਡਫਲ-ਕਕਲਕ ਕਰਕ ਜਾਂ ੂਰ ਵਾਕ ਜਾਂ ਰਾਗਰਾਪ ਨੂੂੰ  ਚੁਣਨ ਲਈ ਕਤੂੰ ਨ ਵਾਰ 

ਕਕਲੱਕ ਕਰਕ ਟਕਸਟ ਦੀ ਚਣ ਵੀ ਕਰ ਸਕਦ ਹ।  

How to select text? 

To select text, click and hold down the mouse button and 

while continuing to hold the mouse button drag in the 

direction you want to highlight. You can also select text 

by double-clicking a word to select the word or triple-

clicking to select the full sentence or paragraph.  

ਕਧਆਨ ਕਵੱਚ ਰੱਖ ਕਕ ਜਕਰ ਤੁਸੀਂ ਟਕਸਟ ਚੁਣ ਜਾਣ 'ਤ ਕੁਝ ਵੀ ਟਾਈ 

ਕਰਦ ਹ, ਤਾਂ ਚੁਕਣਆ ਟਕਸਟ ਤੁਹਾਡ ਦੁਆਰਾ ਟਾਈ ਕੀਤ ਜਾਣ ਨਾਲ 

ਫਦਲ ਕਦੱਤਾ ਜਾਂਦਾ ਹ। ਜਕਰ ਤੁਸੀਂ ਇਸ ਨੂੂੰ  ਗਲਤੀ ਵਜੋਂ ਕਰਦ ਹ, ਤਾਂ 
ਅਨਡੂ ਕਵਸਸਤਾ ਦੀ ਵਰਤੋਂ ਕਰ। 

Keep in mind that if you type anything when text is 

selected, the selected text is replaced by what you type. 

If you do this as a mistake, use the undo feature. 
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ਦਦਲਚਸਪ ਤੱਥ: 
1. ਇੱਕ ਵਾਰ ਇੱਕ ਫਾਈਲ ਜਾਂ ਫਲਡਰ ਚੁਣ ਜਾਣ ਤੋਂ ਬਾਅਦ, ਤੁੀਂ 

ਫਾਈਲ ਨੰੂ ਕਾਪੀ ਕਰ ਕਦ ਸ, ਫਾਈਲ ਜਾਂ ਫਲਡਰ ਨੰੂ ਸਿਟਾ 
ਕਦ ਸ, ਜਾਂ ਫਾਈਲ ਜਾਂ ਫਲਡਰ ਨੰੂ ਿੂਵ ਕਰ ਕਦ ਸ। 

2. ਤੁੀਂ Esc ਦਬਾ ਕ ਇੱਕ ਫਾਈਲ, ਫਲਡਰ, ਜਾਂ ਸਰ ਆਈਕਨ ਨੰੂ 
ਅਣ-ਚੁਸਣਆ ਕਰ ਕਦ ਸ। 

Interesting Facts: 

1. Once a file or folder is selected, you can copy 

the file, delete the file or folder, or move the 

file or folder. 

2. You may deselect a file, folder, or another 

icon by pressing the Esc. 
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